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DISCIPLINARE DI GARA 
 

PROCEDURA APERTA SU PIATTAFORMA TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO  
IMPORTO COMPLESSIVO STIMATO € 200.000,00 IVA ESCLUSA.  
CIG B4404CF2BB  
 
Codesta Ditta è invitata a presentare la propria migliore offerta per l’affidamento del servizio di 
SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO, per un importo massimo 
stimato di € 200.000,00 oltre l’IVA, di cui € 0,00 per oneri di sicurezza non soggetti a ribasso, secondo 
le modalità specificate nel capitolato speciale d’appalto, parte integrante della presente richiesta. 

 
ART. 1 – PREMESSA  
In esecuzione della delibera di Consiglio di Amministrazione n.13 del 03/10/2024, è indetta una procedura 
aperta su piattaforma telematica per l'affidamento del servizio in oggetto, ai sensi dell’art.50 comma 1 
lettera e) e dell’art.76 del d. lgs. n. 36/2023, nonché dell’art.1 del D.L. n. 95/2012, convertito in L. n. 
135/2012 e s.m.e i., con aggiudicazione a favore del concorrente che avrà presentato l'offerta 
economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art.108 del d. lgs. n. 36/2023.  
 
ART. 2 – AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  
AS2 S.r.l. Azienda Servizi Strumentali – Via Della Resistenza, n. 4 – 45100 Rovigo (RO), Tel. 
0425420150 – Fax. 0425420180 – email segreteria@as2srl.it; PEC amministrazione@pec.as2srl.it; sito 
Internet: www.as2srl.it.  
Responsabile del procedimento: Ing. Paolo Talò  
 
ART. 3 – OGGETTO, VALORE E DURATA DELL’APPALTO.  
Il presente appalto ha per oggetto il servizio di somministrazione di lavoro a tempo determinato, secondo 
quanto in dettaglio stabilito negli articoli seguenti e nel capitolato speciale d’appalto.  
Il valore presunto del presente appalto risulta pari ad € 200.000 comprensivo di margine di agenzia, oltre 
IVA, di cui 0,00 per oneri di sicurezza non soggetti a ribasso, per il periodo di durata del servizio.  
La gara avviene su piattaforma telematica https://as2srl.acquistitelematici.it, come previsto dall’art.25 
del d. lgs. n. 36/2023.  
Tutti gli elementi utili per la formulazione dell’offerta sono contenuti nel presente Disciplinare, negli 
allegati e nelle risposte ad eventuali chiarimenti inviate tramite piattaforma telematica.  
Eventuali informazioni di carattere amministrativo o tecnico potranno essere richieste tramite piattaforma 
telematica fino alla data di scadenza prevista dalla piattaforma stessa.  
Le risposte ai chiarimenti verranno pubblicate su piattaforma telematica, senza alcun riferimento al 
soggetto che le ha richieste.  
Il presente appalto avrà durata di 24 mesi.  
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ART. 4 – SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA  
Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i soggetti di cui all’art. 65 del d. lgs. n. 36/2023, 
abilitati all’accesso alla piattaforma telematica per l’iniziativa riferita ai beni e servizi richiesti, nonché i 
consorzi ed i raggruppamenti temporanei di imprese di cui al suddetto articolo.  
 
ART. 5 – RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE E CONSORZI  
Sono ammessi i consorzi stabili, i raggruppamenti d’imprese e i consorzi ordinari ai sensi degli artt.65 e 
seguenti del d. lgs. n. 36/2023, purché in possesso dei requisiti richiesti nel precedente articolo 6 del 
presente Disciplinare di gara.  
La domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte, pena 
l’esclusione dalla gara, da tutte le ditte facenti parte del raggruppamento. Nel caso di consorzio ordinario 
tali documenti devono essere sottoscritti da tutte le ditte consorziate esecutrici di una parte del servizio.  
L’offerta dovrà contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le ditte medesime si 
conformeranno alla disciplina prevista dall’art.68 del d. lgs. n. 36/2023.  
 
ART. 6 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
I concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti minimi, pena l’esclusione:  
-Requisiti di ordine generale:  
a) non sussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 94 e seguenti del d. lgs. n. 36/2023;  
b) iscrizione per attività inerenti all’oggetto del presente appalto nel registro delle Imprese o in uno dei 
registri professionali o commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno stato UE;  
-Requisiti di idoneità professionale  
c) Autorizzazione del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali all’attività di somministrazione di 
lavoro temporaneo;  
d) Iscrizione nell’apposito Albo delle Agenzie per il lavoro, ai sensi dell’art. 4 del D.Lgs n. 276/2003, 
presso il suddetto Ministero;  
e) presenza di almeno una Filiale dell’Agenzia aggiudicataria nel territorio della provincia di Rovigo.  
-Requisito di capacità economica e finanziaria:  
f) aver realizzato nel triennio precedente alla pubblicazione del presente bando di gara un fatturato 
specifico, per servizi e forniture analoghi, non inferiore ad € 200.000,00 (duecentomila/00);  
g) idonee referenze bancarie, rilasciate da almeno due istituti di credito, attestanti la solidità economico 
finanziaria dell’offerente.  
-Requisiti di capacità tecnica e professionale:  
h) aver svolto ovvero avere ancora in corso di svolgimento, nel triennio precedente all’inoltro dell’invito 
a partecipare, servizi e forniture analoghi per almeno due Società a prevalente capitale pubblico, con buon 
esito.  
Si precisa che in caso di partecipazione in RTI ovvero di consorzi ordinari di concorrenti:  
- i requisiti di ordine generale di cui ai precedenti punti a) e b) dovranno essere posseduti e dimostrati da 
tutte le imprese facenti parte del raggruppamento, ovvero del consorzio;  
- i requisiti di capacità economica, finanziaria e tecnico-professionale di cui ai precedenti punti c), d), e), 
f), g) ed h) dovranno essere posseduti e dimostrati dalla capogruppo per almeno il 70%.  
 
ART. 7 – AVVALIMENTO – DOCUMENTAZIONE INTEGRATIVA  
Ai sensi dell’articolo 104 del d. lgs. n. 36/2023 il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato, può 
soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 
professionale, attraverso l’istituto dell’avvalimento. L’istituto dell’avvalimento non trova applicazione 
per i requisiti di ordine generale.  
In caso di avvalimento la società partecipante dovrà presentare la seguente documentazione aggiuntiva:  
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7.1 - dichiarazione del concorrente, attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione 
alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria;  
7.2 - dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il possesso da parte della stessa 
dei requisiti generali di cui all’art.94 e seguenti del d. lgs. n. 36/2023 e successive modifiche e 
integrazioni;  
7.3 - dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il concorrente 
e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie 
di cui è carente il concorrente;  
7.4 - dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa alla gara in 
proprio o associata o consorziata;  
7.5 - nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo l’impresa 
concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico 
esistente nel gruppo.  
7.6 – il contratto di avvalimento, che deve indicare, a pena di nullità, la specificazione dei requisiti forniti 
e delle risorse messe a disposizione dall’impresa ausiliaria.  
Pena l’esclusione non è consentito che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente.  
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  
Le dichiarazioni di cui ai punti 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5 possono essere rese ai sensi dell’art. 46 DPR 
445/2000.  
 
ART. 8 – DIVIETO DI CESSIONE CONTRATTO E DI SUBAPPALTO  
È fatto assoluto divieto all’Agenzia aggiudicataria di cedere o subappaltare, anche parzialmente, il 
contratto, sotto pena di decadenza dall’aggiudicazione.  
 
ART. 9 – GARANZIA PROVVISORIA  
Ai sensi e per gli effetti dell’art.106 del d. lgs. n. 36/2023 l’offerta deve essere corredata da:  
- una garanzia provvisoria di € 4.000,00, pari al 2% dell’importo a base di gara, tramite fideiussione 
bancaria o assicurativa valida per un periodo minimo di 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta, 
oppure tramite cauzione costituita presso l’istituto incaricato del servizio di tesoreria o presso le aziende 
autorizzate, a titolo di pegno a favore della stazione appaltante, esclusivamente con bonifico o con altri 
strumenti e canali di pagamento elettronici previsti dall’ordinamento vigente da effettuarsi sul c/c n. 44762 
presso Banca Veneto Centrale Credito Cooperativo Italiano Soc. Coop. filiale di Rovigo, IBAN: IT 
31E0898612200012000044762 che sarà restituita al termine della gara, fatto salvo per l’aggiudicatario 
che dovrà costituire garanzia definitiva da tenere valida per tutta la durata del contratto.  
L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento per gli operatori economici 
ai quali sia rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 
e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme 
europee della serie UNI CEI ISO 9000. Si applica la riduzione del 50 per cento, non cumulabile con quella 
di cui sopra, nei confronti delle micro, delle piccole e delle medie imprese e dei raggruppamenti di 
operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, piccole e medie imprese. Le 
ulteriori riduzioni sono contenute nel comma 8 art.106 D. Lgs 36/2023.  
Per fruire di tale beneficio l'operatore economico deve segnalare, in sede di offerta, il possesso del 
requisito e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.  
Il testo delle fideiussioni sia bancarie che assicurative dovrà contenere espressamente, tra l'altro, le 
seguenti clausole, così come previsto dal comma 4 dell’art.106 D. Lgs 36/2023: 
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- "IL SOTTOSCRITTO FIDEIUSSORE DICHIARA DI PRESTARE FIDEIUSSIONE CON FORMALE 
RINUNCIA AL BENEFICIO DELLA PREVENTIVA ESCUSSIONE DEL DEBITORE PRINCIPALE 
E DI RINUNCIARE ALL’ECCEZIONE DI CUI ALL’ART. 1957, COMMA 2, DEL CODICE CIVILE.  
- L’OPERATIVITA’ DELLA FIDEIUSSIONE MEDESIMA È GARANTITA ENTRO 15 GIORNI A 
SEMPLICE RICHIESTA SCRITTA DELLA STAZIONE APPALTANTE.”  
L’importo della garanzia provvisoria sarà restituito ai non aggiudicatari ad aggiudicazione avvenuta, 
mentre il deposito ovvero la fideiussione dell'aggiudicatario sarà trattenuto sino alla sottoscrizione del 
contratto.  
Nel caso di RTI costituendo la garanzia deve essere intestata, a pena di esclusione, a tutti i membri 
del raggruppamento.  
La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario ed è 
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.  
 
ART. 10 - PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC  
In relazione all’importo posto a base di gara, è dovuto da parte dell’operatore economico il contributo in 
favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione, pari a € 18,00.  
 
ART. 11 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE OFFERTE  
La Ditta per partecipare alla procedura in oggetto dovrà inviare, tramite la piattaforma telematica, entro 
la scadenza imposta dal sistema, i seguenti documenti.  
 
ALLEGATO A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
La Ditta dovrà inviare tramite piattaforma telematica:  
1. Il presente Disciplinare ed il capitolato speciale d’appalto, firmati digitalmente per accettazione.  
2. La dichiarazione DGUE, da compilare sulla piattaforma telematica. 
3. documentazione comprovante la costituzione di una garanzia provvisoria ai sensi dell’art.106 del d. 
lgs. n. 36/2023 e dell’art. 9 del presente disciplinare.  
4. Almeno due referenze bancarie rilasciate da istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. 
Lgs 385/1993 che facciano espresso riferimento alla presente procedura e con l’indicazione del CIG 
oggetto della presente procedura.  
5. SOLO IN CASO DI AVVALIMENTO, e se non ricorrono le condizioni di cui all’art. 7.5 del presente 
disciplinare, originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga 
nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta 
la durata dell’appalto. Le dichiarazioni richieste per la presente gara relativamente al possesso dei requisiti 
di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale sono soggette a controllo ai sensi e per gli effetti 
dell’art.104 del d. lgs. n. 36/2023 e del D.P.R. 445/2000.  
6. Attestazione del pagamento a favore di ANAC.  
7. Autorizzazione del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali all’attività di somministrazione di 
lavoro temporaneo.  
8. Iscrizione nell’apposito Albo delle Agenzia per il lavoro, ai sensi dell’art. 4 del D. Lgs n. 276/2003, 
presso il suddetto Ministero.  
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ALLEGATO B – OFFERTA TECNICA  
L’offerta tecnica (massimo 25 pagine in formato A4 fronte e retro) è costituita da un documento firmato 
digitalmente che deve contenere quanto necessario per consentire alla commissione di attribuire i punteggi 
previsti dall’art.14 - Criteri di aggiudicazione del presente Disciplinare; rappresenta l’elaborato tecnico 
descrittivo del servizio e racchiude una proposta progettuale che specifichi le modalità di effettuazione 
del servizio ed ogni altro elemento atto a qualificare l’offerta.  
Nel caso di raggruppamento di imprese o di consorzi deve essere inserita dichiarazione in cui 
vengono specificate le parti di servizio che saranno eseguite dai singoli operatori.  
La Relazione dovrà contenere l’indicazione delle parti dell’offerta costituenti segreto commerciale ai sensi 
dell’art.35 del d. lgs. n. 36/2023.  
Si precisa che le proposte presentate nell’offerta tecnica e le dichiarazioni espresse nell’offerta medesima 
costituiranno altrettante obbligazioni contrattuali assunte dall’offerente aggiudicatario nei confronti della 
stazione appaltante. Nessun compenso o rimborso spetta alle imprese per la predisposizione degli elaborati 
costituenti l’offerta tecnica.  
 
ALLEGATO C – OFFERTA ECONOMICA  
L’offerta economica (con utilizzo del Mod.1 firmato digitalmente) va presentata tramite piattaforma 
telematica entro la data di scadenza e formulata mediante indicazione del margine di agenzia.  
Il concorrente deve inoltre dichiarare di impegnarsi a mantenere la validità dell’offerta per un periodo 
minimo di 180 giorni dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte.  
Nella formulazione dell’offerta economica, il soggetto concorrente deve tener conto di tutte le condizioni, 
delle circostanze generali e particolari, nonché di tutti gli oneri ed obblighi previsti dalla vigente 
legislazione che possano influire sui servizi oggetto dell’appalto e, quindi, sulla determinazione del 
prezzo.  
Ai fini della compilazione dell’offerta, viene richiesto di esprimere il margine di agenzia in percentuale 
con un valore massimo della base d’asta pari al 10%, con indicazione della percentuale di ribasso 
rispetto alla suddetta base d’asta. I valori richiesti devono essere indicati con 2 cifre decimali. Il margine 
di agenzia sarà applicato ai costi orari lordi pari ad € 20,24 per lavoratori inquadrati al II° livello C.C.N.L. 
Settore Gas-Acqua e pari ad € 22,38 per lavoratori inquadrati al III° livello C.C.N.L. Settore Gas-Acqua.  
Il margine di agenzia offerto è comprensivo di ogni onere ed in particolare, in modo non esaustivo: oneri 
di gestione (es.: ricerca, selezione, sostituzione del personale), amministrativi e finanziari; costi generali 
e utili dell’impresa.  
 
Non sono ammesse, e pertanto saranno ritenute nulle, le offerte in aumento, parziali o condizionate.  
Nessuna altra offerta, anche se sostitutiva od aggiuntiva ad offerta precedente, sarà ritenuta valida ove 
pervenisse non nel modo e nel termine sopra indicato e non si darà luogo a gara di miglioria, né sarà 
consentita, in sede di gara, la presentazione di altra offerta.  
 
 
ART. 12 – MOTIVI DI ESCLUSIONE DALLA GARA  
Oltre a quanto già enunciato in precedenza verranno escluse dalla gara le ditte che si trovano in una o più 
delle seguenti situazioni:  
- nel caso in cui la ditta concorrente non sia in possesso dei requisiti minimi di ammissione richiesti, 
manchi alcuno dei documenti richiesti a pena di esclusione o nel caso l'offerta presenti irregolarità gravi 
e come tali insanabili a giudizio della Commissione;  
- abbiano prodotto un’offerta che non rispetta le modalità di formulazione prescritte dal presente 
Disciplinare in misura tale da renderne incerta la valutazione;  
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- abbiano reso documentazione di gara sottoscritta da soggetto non abilitato a contrattare con la pubblica 
amministrazione;  
- non abbiano allegato la copia fotostatica di un documento d’identità in termine di validità del 
sottoscrittore delle dichiarazioni.  
Resta salva l’applicazione del “soccorso istruttorio” di cui all’art. successivo.  
 
ART. 13 – SOCCORSO ISTRUTTORIO  
Ai sensi dell’art.101 del D. Lgs. 36/2023, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono 
essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In particolare, in caso di mancanza, 
incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi con esclusione di quelle afferenti 
all’offerta economica e all’offerta tecnica, la stazione appaltante assegnerà al concorrente un termine, non 
superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di 
regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le 
carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto 
responsabile della stessa.  
 
ART. 14 – CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  
L’appalto sarà aggiudicato tramite espletamento di gara con procedura aperta su piattaforma telematica, 
a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa (art.108 d. lgs. n. 36/2023) secondo i criteri di 
seguito indicati.  
Valutazione globale tecnica  
Punteggio massimo 70 punti così ripartito:  
1. Premessa: Presentazione realtà aziendale/divisione specializzata e dedicata (5 punti);  
2. Sistema organizzativo con particolare riguardo al metodo di selezione e di reclutamento dei lavoratori 
(totale 30 punti):  

a. Articolazione della struttura organizzativa del servizio (10 punti),  
b. Qualità ed efficacia del processo di selezione e competenze delle figure professionali coinvolte 

(10 punti),  
c. Modalità di gestione e sviluppo della banca dati dei CV dei candidati (10 punti);  

3. Tempi di messa a disposizione del personale richiesto (10 punti);  
4. Affidabilità ed efficacia del sistema di controllo del servizio prestato, con riferimento a metodi di 
controllo e monitoraggio del servizio e di verifica del livello di qualità del servizio prestato (5 punti);  
5. Progetti formativi per il personale. Descrizione del programma di formazione specifica per le singole 
figure professionali del personale individuato, sia per la fase di start up che per quella relativa alla 
formazione continua (10 punti);  
6. Disponibilità allo “staff leasing”, rinunciando a revisione tariffaria e/o contributo di ricollocazione, nel 
caso di impegno all’utilizzo della singola somministrazione per almeno dodici mesi continuativi da parte 
dell’amministrazione aggiudicatrice (10 punti).  
I punteggi saranno attribuiti mediante scelta discrezionale.  
Valutazione globale economica  
Punteggio massimo 30 punti da attribuirsi al miglior ribasso offerto sull’aggio posto a base di gara, 
secondo la seguente formula:  
 
Va = Ra/Rmax  
dove:  
Va = Coefficiente della prestazione dell’offerta, variabile tra 0 e 1, con cui determinare il punteggio Pa da 
attribuire al concorrente “a”, attraverso la formula Pa = Va * 30;  
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Ra = Valore (ribasso) offerto dal concorrente “a”;  
Rmax = Valore (ribasso) dell’offerta più conveniente.  
 
Saranno considerate non ammissibili e pertanto escluse dalla gara senza apertura della relativa offerta 
economica, tutte quelle offerte le cui relazioni tecniche saranno considerate non conformi alle specifiche 
di capitolato o che avranno conseguito nella valutazione delle caratteristiche tecniche un punteggio 
inferiore a 42 su 70.  
Alla presente procedura trova applicazione l’art. 57 del D Lgs 36/2023 con riferimento alla priorità 
nell’assunzione del personale già impegnato nel precedente appalto da parte dell’aggiudicatario.  
AS2 procederà all’aggiudicazione del servizio anche nel caso in cui venga presentata una sola offerta 
valida e soddisfacente rispetto ai parametri prefissati nel presente Disciplinare. Si riserva altresì di non 
procedere all’aggiudicazione ad insindacabile giudizio della Commissione giudicatrice.  
Nel caso vi sia parità di punteggio tra le offerte si procederà ad aggiudicare la gara all’impresa che avrà 
conseguito il maggior punteggio per l’offerta tecnica. Nel caso di parità di punteggio anche dell’offerta 
tecnica si procederà all’aggiudicazione mediante il sorteggio.  
L’aggiudicazione sarà effettuata a giudizio insindacabile della Commissione di gara al concorrente che 
avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa.  
Resta salva in ogni caso la facoltà per AS2 di procedere all’annullamento della procedura di gara.  
In caso di rinuncia da parte della ditta aggiudicataria o di recesso successivo dal contratto oggetto del 
presente appalto, AS2 si riserva la facoltà di procedere all’affidamento del servizio alla seconda 
classificata o ad altra ditta in base alla graduatoria finale fino a completo scorrimento della medesima.  
 
ART. 15 – MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA  
L’offerta ed i documenti di cui sopra devono essere presentati telematicamente tramite piattaforma 
dedicata. Non saranno prese in esame quelle offerte che siano mancanti dei documenti richiesti o gli stessi 
risultino incompleti o irregolari. La Commissione giudicatrice sarà nominata dopo la scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte.  
L’apertura delle offerte avverrà tramite piattaforma telematica. Verrà aperta e verificata la 
documentazione amministrativa e per le offerte non escluse, si procederà poi all’apertura della 
documentazione tecnica.  
Si procederà alla verifica formale della documentazione amministrativa delle ditte soggette a controllo ai 
sensi del D.Lgs. n. 36/2023 e del D.P.R. 445/2000.  
Per la valutazione delle offerte tecniche la Commissione di gara opererà in una o più sedute riservate.  
A conclusione dell’attività di valutazione, previa comunicazione agli interessati tramite piattaforma 
telematica, si procederà all’assegnazione del punteggio tecnico finale di cui al precedente art. 14 ed 
all’apertura delle offerte economiche.  
La verifica della congruità delle offerte presentate avverrà secondo quanto previsto dall’art.110 del D. 
Lgs. n.36/2023, come indicato all'art. 16 del presente Disciplinare.  
In caso di assenza di offerte anomale si assegnerà il punteggio complessivo alle offerte valide e verrà 
formata la graduatoria.  
Resta salva in ogni caso la facoltà per AS2 di procedere all’annullamento della procedura di gara.  
AS2 Srl provvederà ad inoltrare la richiesta di comprovare, entro 10 (dieci) giorni dalla conclusione delle 
operazioni di gara, all’aggiudicatario, il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico 
professionale richiesti dal presente Disciplinare. Nel caso in cui il medesimo non fornisca la prova o non 
confermino le dichiarazioni, la Stazione Appaltante provvederà all’escussione della garanzia 
provvisoria e alla segnalazione del fatto all’A.N.A.C. e si procederà all’eventuale nuova 
aggiudicazione.  
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In caso di rinuncia da parte della ditta aggiudicataria o di recesso successivo dal contratto oggetto del 
presente appalto, AS2 si riserva la facoltà di procedere all’affidamento del servizio alla seconda 
classificata o ad altra ditta in base alla graduatoria finale fino a completo scorrimento della medesima.  
 
ART. 16 – VERIFICA OFFERTE ANOMALE  
Il Responsabile Unico del Procedimento valuterà la congruità delle offerte ai sensi dell’art.110 del D. Lgs. 
n.36/2023. In caso di offerte anormalmente basse si applicano i criteri e i procedimenti di verifica e di 
esclusione di cui al citato art.110 del D. Lgs. n.36/2023.  
 
ART. 17 - AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO  
L’aggiudicazione rappresenta una mera proposta, subordinata agli accertamenti di legge e 
all’approvazione da parte dell’organo competente della stazione appaltante. Ai sensi dell’art.17 del D. 
Lgs. n.36/2023, AS2, previa verifica della proposta di aggiudicazione, provvederà all’aggiudicazione.  
L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta.  
L’aggiudicazione diverrà efficace solo dopo la verifica dei requisiti prescritti.  
AS2 Srl inviterà la ditta aggiudicataria a presentare, entro 10 (dieci) giorni dalla richiesta, la 
documentazione preordinata alla stipula del contratto come segue:  
− produrre la garanzia definitiva in conformità alle modalità specificate dall’art.53 del D. Lgs. n.36/2023 
e dell’art. 18 del Disciplinare;  
− polizza assicurativa RC terzi sottoscritta con primaria compagnia e per un massimale di almeno € 
1.000.000,00 a copertura di eventuali danni che l’aggiudicataria dovesse arrecare ad AS2 Srl od ai suoi 
Enti Soci nel corso dell’esecuzione del contratto;  
− dichiarazione attestante il possesso del D.V.R. (Documento di Valutazione dei Rischi) ai sensi del 
decreto legislativo 81/2008 e successive modifiche ed integrazioni;  
− estremi identificativi dei conti correnti dedicati, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate 
ad operare su di essi (art. 3 comma 7 Legge n. 136/2010);  
− esibire, qualora l’aggiudicazione fosse disposta in favore di un’ATI non costituita, una scrittura privata 
autenticata art. 68, comma 6 D.Lgs 36/2023.  
AS2 Srl procede alla verifica del possesso dei requisiti richiesti per la partecipazione alla procedura di 
gara ed indicati dall’art. 94 e seguenti del D.Lgs. 36/2023.  
È acquisita direttamente da AS2, presso le competenti Autorità, la documentazione a comprova del 
possesso dei requisiti di ordine generale, tecnico organizzativa ed economico finanziaria, dichiarati 
dall’aggiudicatario il quale deve eventualmente indicare:  
a) se modificato, l’elenco aggiornato degli amministratori aventi la legale rappresentanza dell’impresa e 
non risultanti dal certificato della CCIAA;  
b) se modificate, l’elenco delle posizioni contributive in capo all’impresa al fine di consentire ad AS2 
l’acquisizione del relativo DURC;  
c) ogni ulteriore modifica intervenuta dopo la data di presentazione dell’offerta che incide sulla verifica 
del possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli art. 94 e seguenti del D.Lgs. 36/2023.  
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa 
vigente in materia di lotta alla mafia. Le verifiche in ordine alla normativa antimafia a carico del 
concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in caso di avvalimento, in ragione 
dell’importo a base di gara dell’appalto oggetto del presente disciplinare.  
L’aggiudicatario si impegna a sottoscrivere il contratto entro i termini che verranno resi noti da AS2 nella 
consapevolezza che, in caso di inottemperanza, AS2 si riserva di disporre la decadenza 
dall’aggiudicazione, l’escussione della garanzia provvisoria e l’affidamento dell’appalto al concorrente 
che segue in graduatoria.  
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AS2 si riserva, in caso d’urgenza e/o necessità, di procedere alla consegna anticipata del servizio in 
pendenza della stipulazione del contratto.  
 
ART. 18 - GARANZIA DEFINITIVA E SVINCOLO  
La garanzia definitiva dovrà essere costituita mediante cauzione o fideiussione bancaria, polizza 
assicurativa, o rilasciata da intermediari finanziari, nel rispetto di quanto disposto dall’art. 117 del D.Lgs. 
36/2023. La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 cod.civ., nonché 
l’operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta di AS2.  
La garanzia deve avere una validità almeno pari alla durata del contratto e, in ogni caso, fino a quando ne 
venga disposto lo svincolo per iscritto della polizza da parte di AS2. La garanzia dovrà inoltre essere 
reintegrata qualora durante l’esecuzione del contratto AS2 dovesse avvalersene.  
La garanzia definitiva è progressivamente svincolata in funzione dell’avanzamento dell’esecuzione del 
contratto, nel limite massimo dell’80% dell’importo garantito. L’ammontare residuo del 20% è svincolato 
a conclusione del contratto, previo accertamento degli adempimenti sulla base del certificato di verifica 
della conformità.  
La garanzia definitiva cesserà di avere effetto e sarà svincolata ai sensi dell’art. 117, comma 8 del D.Lgs. 
36/2023.  
Ai sensi del comma 6 dell’art. 117, comma 8 del D.Lgs. 36/2023 la mancata costituzione della garanzia 
in oggetto determina la decadenza dell’affidamento e l’acquisizione della cauzione provvisoria da parte 
della stazione appaltante.  
 
ART. 19 – TEMPI DI ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO  
La Ditta aggiudicataria è tenuta all’attivazione del servizio entro e non oltre 15 giorni dalla consegna.  
 
ART. 20 – MODALITA’ DI PAGAMENTO  
Il pagamento del corrispettivo avverrà con cadenza mensile; la fattura, redatta secondo le norme fiscali in 
vigore, sarà intestata all’Azienda e riporterà le modalità di pagamento, comprensiva del codice IBAN. Il 
pagamento della fattura avverrà entro 30 giorni, decorrenti dalla fine del mese indicato nella data fattura, 
previa verifica della regolare esecuzione del servizio. La fattura dovrà contenere il riferimento al CIG 
oggetto della presente procedura.  
 
ART. 21 – SPESE CONTRATTUALI  
L’aggiudicatario è tenuto al pagamento di tutte le spese contrattuali dovute secondo le leggi in vigore 
(imposta di bollo ed eventuali imposte di registro).  
Per quanto attiene agli oneri contrattuali e fiscali si precisa che le modalità di pagamento e i modi di 
applicazione dell’imposta di bollo sono stabiliti dal D.P.R. n. 642/1972 e s.m.i. Si vedano al riguardo gli 
artt. 3, 4, 5 e 9. In particolare, si precisa che:  
-la marca da bollo da apporre sul Documento di Stipula che sarà caricato a Sistema dalla Stazione 
Appaltante è del valore di € 16,00;  
-l’imposta è dovuta per ogni 100 linee o frazione per foglio; ogni foglio s’intende composto da 4 facciate, 
la pagina da una facciata.  
L’assolvimento dell’imposta da parte della ditta/società offerente potrà avvenire in modo virtuale (art. 3 
comma 1 lettera b) D.P.R. n. 642 del 26.10.1972, ossia con il pagamento dell’importo dovuto all’ufficio 
della Agenzia delle Entrate o ad altri uffici autorizzati ovvero in base alle modalità individuate dalla lettera 
a) dell’art. 3 del D.P.R. n. 642 del 26.10.1972, e cioè mediante versamento all’intermediario 
convenzionato con l’Agenzia delle Entrate che rilascia apposito contrassegno.  
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ART. 22 – VERIFICHE E CONTROLLI SULLO SVOLGIMENTO DELL’APPALTO  
L’Azienda nomina l’ing. Marco Montagna quale responsabile dell’esecuzione del contratto preposto alla 
vigilanza sull’esecuzione dei servizi oggetto del contratto ed alla verifica del rispetto delle norme che 
regolano la materia. Il responsabile dell’esecuzione del contratto, oltre ai singoli compiti allo stesso 
attribuiti dalla normativa di settore, procede ad una verifica di conformità del servizio effettivamente 
espletato prima del pagamento di ogni fattura.  
La Stazione Appaltante si riserva, con ampia e insindacabile facoltà e senza che l’impresa nulla possa 
eccepire, di effettuare verifiche e controlli circa la perfetta osservanza da parte dell’impresa stessa di tutte 
le disposizioni contenute nel presente disciplinare, nel capitolato, negli allegati e nel contratto successivo 
ed in modo specifico controlli di rispondenza e qualità.  
Le eventuali contestazioni saranno notificate all’impresa, che potrà rispondere entro 10 giorni, o nel 
termine inferiore che sia ritenuto essenziale, qualora indicato nella comunicazione di addebito, dopodiché, 
se la Stazione Appaltante riterrà che ne ricorrano i presupposti, attiverà le azioni e i provvedimenti che 
riterrà adeguati. Al fine di ottimizzare il risultato del servizio, la Stazione Appaltante si riserva inoltre il 
diritto di approvare preventivamente il programma di attività e le procedure che l’impresa aggiudicataria 
intende porre in atto, con lo scopo di assicurare il pieno rispetto delle leggi vigenti nelle materie interessate 
e la corrispondenza dei metodi e dei programmi alle esigenze della Stazione Appaltante.  
 
ART. 23 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO  
In caso di gravi e ripetuti inadempimenti, anche riguardanti fattispecie diverse, AS2 Srl potrà risolvere il 
contratto.  
La stazione appaltante potrà risolvere di diritto il contratto ai sensi dell’art. 1456 c.c. previa 
comunicazione scritta alla Ditta aggiudicataria, da inviarsi mediante posta elettronica certificata o 
raccomandata a.r., nei seguenti casi:  
-in caso di frode, grave negligenza, contravvenzione nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni 
contrattuali;  
-nel caso di inadempienze normative, retributive, assicurative verso il personale dipendente;  
-in caso di fallimento, concordato preventivo, liquidazione, cessione dell’azienda, cessazione dell’attività 
o di qualsiasi altra situazione equivalente a carico della ditta aggiudicataria;  
-cessione del contratto a terzi, subappalto totale o parziale della fornitura senza autorizzazione scritta da 
parte dell’Ente Appaltante;  
-nel caso di morte dell’aggiudicatario qualora la sua persona fisica costituisca motivo determinante di 
cauzione del contratto e della sua esecuzione;  
-in caso di esistenza, a carico della ditta aggiudicataria, di situazioni che comportino una impossibilità a 
contrarre con la Pubblica Amministrazione.  
In ogni caso di risoluzione del contratto AS2 Srl potrà rivolgersi al concorrente che segue nella graduatoria 
di aggiudicazione.  
L’impresa aggiudicataria sarà comunque tenuta a risarcire AS2 Srl del danno causato da ogni 
inadempimento alle obbligazioni derivanti dal presente contratto.  
In caso di risoluzione anticipata del contratto per responsabilità dell’appaltatore, per qualsiasi motivo, 
l’Ente Appaltante si riserva di chiedere il risarcimento dei danni subiti.  
 
ART. 24 – INADEMPIENZE E PENALITA’  
In caso di irregolarità o di mancato adempimento agli obblighi previsti dal presente Disciplinare e dalle 
disposizioni vigenti, previa contestazione dei relativi addebiti, all’impresa aggiudicataria possono essere 
applicate penali, che vanno da un minimo di € 100,00 fino ad un massimo di € 5.000,00. Si individuano 
le fattispecie soggette alle seguenti penalità:  
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a) mancato rispetto dei livelli di servizio previsti agli artt. 3 e 7 del capitolato € 100,00 per ciascun 
intervento effettuato oltre i limiti ivi indicati e per ciascun giorno di mancata od irregolare erogazione del 
servizio, a meno di motivi di forza maggiore;  
b) Violazione degli obblighi e delle disposizioni relative al trattamento dei dati personali e sensibili: da € 
500,00 a € 5.000,00 in funzione della gravità della violazione.  
c) ritardo nella trasmissione di documentazione necessaria ad assolvere obblighi di legge o di contratto; 
15,00 euro per ogni giorno di ritardo, salvo il risarcimento di ogni ulteriore danno subito a titolo di 
interessi e/o sanzioni pecuniarie;  
d) omessa, incompleta, erronea trasmissione di documentazione: 15,00 euro per ogni trasmissione oggetto 
di contestazione, salvo il risarcimento di ogni ulteriore danno subito a titolo di interessi e/o sanzioni 
pecuniarie.  
L'applicazione di penali per un importo superiore al 10% del corrispettivo contrattuale dell'appalto 
equivale alla manifesta incapacità dell’appaltatore a svolgere la fornitura affidata, e pertanto comportano 
la risoluzione del contratto, con relativo incameramento della cauzione definitiva e risarcimento 
dell'eventuale maggior danno provocato al committente.  
Le disposizioni del presente articolo si applicano anche nel caso in cui il comportamento inadempiente 
sia attribuito al subappaltatore, anche se l'appaltatore dimostri di non essere stato a conoscenza.  
E' fatto salvo il diritto del committente al risarcimento dell'eventuale ulteriore danno.  
L’applicazione della penale non preclude alla Stazione Appaltante la possibilità di mettere in atto altre 
forme di tutela.  
AS2 ha diritto, nei casi di reiterati e gravi inadempimenti della ditta appaltatrice, di recedere 
unilateralmente dal contratto, in qualsiasi momento, con un preavviso di almeno 30 (trenta) giorni solari, 
da comunicarsi alla ditta medesima con lettera raccomandata A/R o posta elettronica certificata.  
La contestazione dell’addebito viene fatta con le modalità di cui all’art.22 del presente Disciplinare. Il 
pagamento delle penali deve avvenire entro dieci giorni dalla conclusione della procedura di 
contestazione. Qualora l’impresa aggiudicataria non proceda al pagamento, AS2 Srl si rivale - mediante 
trattenuta – sui crediti della ditta aggiudicataria stessa per i servizi già eseguiti, ovvero sulla cauzione, che 
dovrà essere immediatamente reintegrata. L’applicazione della penale non preclude alla Stazione 
Appaltante la possibilità di mettere in atto altre forme di tutela.  
 
ART. 25 – RESPONSABILITA’ DELL’APPALTATORE E CONTENZIOSO  
Tutte le responsabilità derivanti da danni a terzi, eventualmente prodotti nella gestione della fornitura, 
saranno in capo alla Ditta appaltatrice, la quale risponderà direttamente per ogni causa civile e penale. 
Tutte le controversie che non si siano potute definire con le procedure dell’accordo bonario di cui agli 
artt. 210 e 211 del D.Lgs. 36/2023, saranno attribuite alla competenza esclusiva del Foro di Rovigo.  
 
 
 
ART. 26 – TRATTAMENTO DEI DATI  
Ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016 (nuovo GDPR) e successive modificazioni si informa che 
i dati forniti dalle imprese concorrenti saranno trattati da AS2 Srl Azienda Servizi Strumentali 
unicamente per finalità connesse alla gara. Il titolare del trattamento dei dati in parola è AS2 Srl.  
I dati personali forniti saranno trattati conformemente a quanto previsto dal nuovo GDPR ed in particolare 
secondo principi di correttezza, liceità, trasparenza e tutela della riservatezza. Ai sensi dell'art. 13 del 
nuovo GDPR si informa che:  
- i dati forniti verranno trattati esclusivamente per l'espletamento della gara ed affidamento del servizio 
in oggetto e la stipula ed esecuzione del relativo contratto;  
- il trattamento sarà effettuato sia con modalità manuali che informatiche;  
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- il conferimento dei dati è obbligatorio e l'eventuale rifiuto di fornirli comporta l'impossibilità di 
partecipare alla gara;  
- possono venire a conoscenza dei dati, in qualità di incaricati, i dipendenti dell'Azienda che 
parteciperanno allo svolgimento della gara e dalle successive fasi di stipula ed esecuzione del contratto;  
- in ogni momento potranno essere esercitati i diritti previsti dall'art. 15 e ss. del nuovo GDPR.  
 
ART. 27 – NORME FINALI  
Per tutto quanto non contemplato nel presente Disciplinare di gara, nel capitolato e negli allegati 
appositamente predisposti si rinvia al D. Lgs. n. 36/2023.  
 
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Ing. Paolo Talò 
 
 
Allegati:  
Capitolato speciale d’appalto  
Mod. 1 – Modulo offerta economica 
Mod. 2 – Modulo Modello di Organizzazione, Gestione e Controllo – Codice Etico 
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